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SYSTEM WEWNETRZNEJ KONTROLI JAKOSCI PODMIOTU
UPRAWNIONEGO DO BADANIA SPRAWOZDAN FINANSOWYCH

System kontroli jakosci, przyjety do stosowania w firmie PROMET Spotka 2z ograniczon g
odpowiedzialno scig(zwanej dalej PROMET), okre$la podstawowe zasady i procedury kontroli jakosci i
obejmuje:
1. wewn etrzna dokumentacja organizacyjno - prawna, zawieraj  gca:
e zadania, obowigzki i uprawnienia oraz odpowiedzialno$¢ biegtych rewidentéw za sprawne,
whnikliwe oraz terminowe przeprowadzenie ustug,
e procedury zatrudniania wspétpracownikéw o odpowiednich kwalifikacjach zawodowych
i kompetencjach,
e zasady nadzoru nad realizacja zadan oraz zapewniania mozliwosci konsultacji w toku
wykonywania pracy,
e« procedury zapewniania ostatecznej kontroli wynikbw badania (opinia i raport)
w zestawieniu z dokumentacja rewizyjna.
2. opis zasad:
e zapoznania wspotpracownikdw firmy PROMET z zasadami i procedurami kontroli jakosci
wykonywanych ustug,
¢ informowania wspétpracownikéw firmy PROMET o obowigzku przestrzegania zasad
niezaleznosci, uczciwosci, rzetelnosci, poufnosci i profesjonalizmu przy wykonywaniu
ustug.
Opisany nizej system, wdrazany i przestrzegany w firmie PROMET ma za zadanie udoskonalenie stosowanego
systemu kontroli jakosci badania sprawozdan finansowych oraz jego sformalizowania i rozciggniecia na pozostate

ustugi wykonywane przez biegtych rewidentéw.

1.1 Zadania, obowi gzki i uprawnienia oraz odpowiedzialno $¢ biegtych rewidentéw i wspoétpracuj acych

Z nimi pracownikéw za sprawne, wnikliwe oraz termin owe przeprowadzenie ustugi.

W celu zapewnienia sprawnego, wnikliwego oraz terminowego przeprowadzenia badania sprawozdania
finansowego lub innej ustugi poswiadczajacej przez biegtego rewidenta, ustala sie:

[JZadania biegtego rewidenta:
1. Nalezyte przygotowanie sie do wykonania zleconej ustugi poprzez przyjecie zleconej ustugi do wykonania,
wstepne rozpoznanie podmiotu, skompletowanie zespotu do wspoétpracy sprawdzenie niezaleznosci catego
zespotu wobec jednostki, ktorej sprawozdanie finanséw zostato zlecone do badania.
2. Wczesne informowanie firmy PROMET o problemach, ktére moga zaktoci¢ lub uniemozliwi¢ sprawne
przeprowadzenie badania.
3. Nawigzanie kontaktu z podmiotem dla ktérego ma by¢ wykonana ustuga i przeprowadzenie wstepnej rozmowy,
w celu:

a. ustalenia udziatu w spisach z natury,

b. ustalenia z podmiotem terminéw przeprowadzenia badania, zgodnie z zapisami umowy,

c. w przypadku nowej jednostki, przyblizenie zleceniodawcy sposobu pracy bieglego rewidenta,
4. Opracowanie wstepnego planu badania.

5. Zorganizowanie pracy przeprowadzanych czynnosci rewizji finansowe;.
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6. Dostosowanie do warunkéw badanej jednostki toku i zakresu badania, zapewniajgce zakonczenie badania
w umownym terminie.
7. Dobor rodzajow, metod, procedur i kryteriow badania (taktyka badania) — na tle przyjetej istotnosci ogolnej
i wykonawczej dla sprawozdania finansowego.
8. Przeprowadzenie badania wstepnego (jesli przewiduje to umowa) i badania ostatecznego w przyjetych
i uzgodnionych z jednostka terminach.
9. Sporzadzenie stosowanej przez firmie PROMET dokumentacji rewizyjnej z badania.
10. Przestrzeganie zasady, ze w dokumentacji roboczej ujete sg wylgcznie dokumenty przyjete od jednostki
badanej ze stwierdzeniem przez biegtego ich wiarygodnosci (obowigzkowo z datag i podpisem badajacego — pod
klauzula "Potwierdzam wiarygodno$¢ niniejszego dowodu badania jako zatacznika do zbioru KDR").
11. Konsultowanie z kontrolerem jakosci badania, stwierdzonych w toku badania sprawozdania finansowego
zagadnien, ktére budzg jego watpliwose,
12. Sporzadzenie projektu opinii i raportu oraz przedstawienie wraz z zebrang dokumentacjg do kontroli jakosci
badania kontrolerowi jakosci badania firmy PROMET.
13. Dokonanie, na wniosek kontrolera jakosci badania, wzajemnie uzgodnionych ewentualnych
korekt, w miare potrzeby zlozenie stosownych wyjasnien i zlikwidowanie niescistosci.
14. Nadzorowanie pracami (administracyjnymi i technicznymi), majacymi na celu w ostatecznosci
przekazanie wynikow badania zleceniodawcy, przedstawienie o$wiadczen przez osoby upowaznione badanej
jednostki.
15. Skompletowanie dokumentacji rewizyjnej i przekazanie kontrolerowi jakosci badania firmy PROMET
ostatecznej dokumentac;ji.
16. W firmie PROMET , jako obowiagzujaca ( za wyjatkiem jednostek zaufania publicznego) do stosowania,
przyjeto dokumentacje wedtug programu REWIKS Karty Dokumentacji Rewizyjnej, z uwzglednieniem kolejnych
wersji wydan.

[Juprawnienia biegtego rewidenta
1. Reprezentowanie firmy PROMET w wykonaniu zleconego badania,
2. Przeprowadzanie, w trakcie badania, koniecznych rozméw z kierownictwem badanej jednostki.
3. Reprezentowanie firmy PROMET — w ramach realizacji umowy na badanie sprawozdania finansowego -
podczas spiséw z natury, w charakterze obserwatora.
4. Uczestniczenie w spotkaniach z Rada Nadzorcza i w Zgromadzeniach Wspd6lnikoéw/Akcjonariuszy,
poswieconych zatwierdzaniu zbadanego sprawozdania finansowego.
5. Udziat w spotkaniach i szkoleniach $rodowiskowych dla biegtych rewidentéw organizowanych przez KIBR

Oddziat KIBR w Warszawie oraz konferencjach organizowanych przez KIBR i innych dla biegtych rewidentow.

1.2. Procedury zatrudniania wspétpracownikéw o odpowiedni ch kwalifikacjach zawodowych
i kompetencjach.

Prace zwigzane z badaniem sprawozdan finansowych oraz innych ustug swiadczonych przez biegtego rewidenta
firma PROMET wykonuje przez n/w oséb:

[Ibiegtego rewidenta — whasciciela firmy PROMET,

[ Josoby wspétpracujace - biegtych rewidentéw zatrudnionych na umowe o dzieto.
Firma PROMET przyjmuje sie zasade, ze badanie sprawozdan finansowych przeprowadza biegty rewident,
uczestniczac w badaniu sam osobiscie. Wyboru bieglego rewidenta, poprzez wskazanie lub akceptacje, do
wykonania ustugi badania lub innej ustugi, kazdorazowo dokonuje wiasciciel firmy PROMET. Wyznaczenie

biegtego rewidenta do wykonania zlecenia, nastepuje niezwtocznie po podpisaniu umowy na wykonanie ustugi,
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po stwierdzeniu niezaleznosci bieglego rewidenta w stosunku do zleceniodawcy (oSwiadczenie biegtego
0 niezaleznosci stanowi zatgcznik do Kart Dokumentacji Rewizyjnej) oraz jego odpowiednich kwalifikacii
i kompetenc;ji, biorgc pod uwage charakter zleceniodawcy. Dob6r pozostatych cztonkéw zespotu tylko i wytgcznie
biegtych rewidentéw, w celu wykonania umowy, dokonuje wyznaczony kluczowy biegty rewident. Kluczowy bieglty
rewident odpowiada za wtasciwy dobor innego biegtego rewidenta uczestniczacego w badaniu, uwzgledniajac
jego niezaleznos$¢ w stosunku do zleceniodawcy, doswiadczenie i merytoryczne przygotowanie.

Jednoczesnie firma PROMET informuje biegtego rewidenta — kontrolera jakosci badania o terminie weryfikacji,

wynikajacym z zawartej umowy.

1.3 Zasady nadzoru nad realizacja zada n oraz zapewniania mo2liwosci konsultacji w toku
wykonywania pracy.

Nadzor nad realizacjg zadan sprawowany jest:

1. bezposrednio przez biegtego rewidenta prowadzacego i nadzorujgcego badanie sprawozdania finansowego,
2. przez wtasciciela firmy PROMET , tj. — nadzér zapewniajacy nalezyte wykonanie umowy, realizowany poprzez

wyrywkowa kontrole i mozliwos¢ konsultacji.

Wyznaczenie biegtego rewidenta do przeprowadzenia badania sprawozdania finansowego lub wykonania innegj
ustugi poswiadczajacej nastepuje po upewnieniu sie o wystarczajagcym doswiadczeniu i przygotowaniu
zawodowym biegtego rewidenta do wykonania powierzonego zadania.

Przed rozpoczeciem realizacji zlecenia, firma PROMET przekazuje posiadane informacje o badanej jednostce,
wskazuje na istotne kwestie zwigzane z powierzonym zadaniem oraz ukierunkowuje biegtego rewidenta.

W przypadku konieczno$ci przeprowadzenia konsultacji z biegtym z innej dziedziny lub rzeczoznawca, w toku
wykonywania pracy, zobowigzuje sie kluczowego biegtego rewidenta, do wczesnego informowania biegtego
kontrolera jakosci badania i wtasciciela firmy PROMET, w celu mozliwosci przeprowadzenia konsultacji w ramach
firmy PROMET lub na zewnatrz.

1.4 Procedury zapewniania ostatecznej kontroli wynikéw b adania (opinia i raport) w zestawieniu

z dokumentacja rewizyjna.

Dla zapewnienia przeprowadzenia ostatecznej kontroli wynikéw badania, opinia i raport lub inna forma oceny
(przed podpisaniem), podlegajg weryfikacji prawidtowosci i zasadnosci zaproponowanej przez biegtego rewidenta
opinii 0 zbadanym sprawozdaniu finansowym, co do jej tresci i rodzaju oraz kompletnosci i poprawnosci
przedstawienia w raporcie ustalen badania.
Punktem odniesienia w tym zakresie jest zgromadzona przez biegtego rewidenta, przeprowadzajacego badanie,
dokumentacja rewizyjna, stad:
[Ibiegly rewident, kierujacy badaniem lub samodzielnie przeprowadzajacy badanie, zobowigzany jest
przekazaé¢ wyznaczonemu kontrolerowi jakosci badania propozycje opinii i raportu oraz kompletny
materiat dowodowy, w terminie umozliwiajgcym wydanie ostatecznej opinii wraz z raportem w dacie
zgodnej z podpisana umowa,
[Jw razie potrzeby zlozy¢ stosowne wyjasnienia kontrolerowi jakosci badania,
[Jkontroler jakosci badania zobowigzany jest dokonaé przegladu kart dokumentacji roboczej oraz opinii
i raportu, w taki sposob, by stwierdzi¢:

» kompletno$¢ przedstawionej dokumentacji rewizyjnej,
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» przejrzystos¢ i zrozumialos¢ udokumentowania wszystkich istotnych ustalen,
dotyczacych tresci badanego sprawozdania,

» uzasadnienie do kazdego wiaczonego dokumentu rewizyjnego,

» sprawowanie przez kluczowego biegtego rewidenta, w toku badania, nadzoru nad
praca zespotu, co powinno wynika¢ z zaparafowania kazdej strony KDR przez
biegtego rewidenta, kierujacego badaniem,

» uzasadnienie do stwierdzen zawartych w opinii i raporcie uzupetniajgcym opinie lub
innym uzgodnionym dokumencie,

» potwierdzenie zgodnosci przeprowadzonego badania z normami wykonywania zawodu
biegtego rewidenta.

Na dowdd przeprowadzenia kontroli jakosci badania, kontroler jakosci badania jest zobowigzany:
[1ztozy¢ podpis w wyznaczonym miejscu karty dokumentacji rewizyjnej, ktéry oznacza:

» przeprowadzenie biezacego przegladu dokumentacji rewizyjnej, po badaniu wstepnym
i/lub statecznym,

» przeprowadzenia ostatecznej weryfikacji dokumentacji, w celu stwierdzenia
potwierdzenia w dokumentacji rewizyjnej dla zaproponowanej tresci opinii
i przedstawionych w raporcie ustalen z badania,

[ Isporzadzi¢ protokot z kontroli jakosci badania dokumentacji z badania sprawozdania finansowego,

wedtug przyjetego wzoru do stosowania w firmie PROMET.

Pozytywna weryfikacja dokumentacji z badania stanowi podstawe wydania opinii wraz z raportem uzupetniajgcym
badanej jednostce.

W przypadku stwierdzenia odstepstw od zasad, przyjetych do stosowania w firmie PROMET, kontroler jakosci
badania zobowigzany jest przedstawi¢ swoje spostrzezenia badajgcemu biegtemu rewidentowi w celu usuniecia

nieprawidtowosci. W uzasadnionych przypadkach uwagi nalezy zgtosi¢ wtascicielowi firmy PROMET.

2.1 Zasada zapoznania pracownikow spoétki PROMET z zasadam i i procedurami kontroli jako  $ci
wykonywanych ustug.

Nadrzednym celem firmy PROMET jest wykonywanie ustug badania sprawozdania finansowego i innych ustug
poswiadczajacych z nalezytg starannoscia, zgodnie z:

IKodeksem etyki zawodowej biegtych rewidentow,

[JKrajowymi oraz Miedzynarodowymi Standardami Rewizji Finansowej,

[Iprzepisami prawa,

[Jwarunkami okreslonymi w umowie o badanie oraz o swiadczenie innych ustug poswiadczajacych.
Do realizacji tego celu firma PROMET wykorzystuje wiedze, doswiadczenie i intuicje/ zatrudnionych przez siebie
biegtych rewidentéw, réwnoczes$nie umozliwiajac przestrzeganie systemu kontroli jakosci.
W tym celu firma PROMET jest zobowigzana udostepni¢ biegtym rewidentom, wymienione wyzej przepisy oraz
opracowany system, wyjasnia¢ watpliwosci i eliminowa¢ ewentualne odstepstwa od przyjetych zasad.
Jednoczesnie, dla zapewnienia nalezytej starannosci wykonania ustug, wszyscy zatrudnieni biegli rewidenci
zostajg z urzedu zapoznani z opracowanym systemem kontroli jakosci, na dowo6d czego potwierdzajg ten fakt.
Biegli rewidenci, kierujacy zespotem, zobowigzani do przestrzegania systemu, sg rownoczesnie zobowigzani
poinformowa¢ cztonkbw swojego zespolu o podstawowych zasadach i procedurach kontroli jakosci,

obowigzujacych w firmie PROMET i dba¢ o ich stosowanie.
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2.2 Zasada informowania wspotpracownikéw firmy PROMET o o bowi azku przestrzegania zasad

niezale znos$ci, uczciwo $ci, rzetelno sci, poufno $ci i profesjonalizmu przy wykonywaniu ustug.

PROMET, przyjmujac za Kodeksem etyki zawodowej biegtych rewidentdw, zobowigzanie biegtego rewidenta do
przestrzegania zasad niezaleznosci, uczciwosci, rzetelnosci, poufnosci i profesjonalizmu przy wykonywaniu
ustug, zobowigzuje kazdego zatrudnionego biegtego rewidenta (nadzorujgcego wykonywanie zadan przez te
osoby) do odpowiedzialnosci za przestrzeganie w/w zasad.
Odpowiedzialnos¢ w firmie PROMET za zapewnienie przestrzegania zasad etyki zawodowej przez zatrudnionych
w podmiocie wspétpracownikéw ponosi wiasciciel firmy PROMET.
Etapy informowania wspotpracownikéw firmy PROMET o obowigzku przestrzegania zasad etycznych:

[Jw momencie zatrudnienia biegtego rewidenta,

[Jw momencie powierzenia wykonania umowy w imieniu firmy PROMET — podpisanie oswiadczenia

0 niezaleznosci od badanej jednostki,

Jw przypadku reprezentowania firmy PROMET na zewnatrz przez biegtego rewidenta,

Jw przypadku mozliwosci powstania sytuacji konfliktowych lub sprzecznosci intereséw,

Jw przypadku mozliwosci powstania sporu z innym wspotpracownikiem, bezposrednim przetozonym lub

podmiotem, w ktdrym jest zatrudniony.

Zarzad firmy PROMET Spoétka z ograniczon g odpowiedzialno $cig , ul. Komorska 29/33 lok. 15 , 04-161
Warszawa, o $wiadcza, ze opisany wy zej system wewn etrznej kontroli jako $ci wprowadzony w firmie
PROMET, skutecznie funkcjonuje.




